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Das Strg-ABC

Die wichtigsten
Windows-Kurzbefehle

Kopieren und einfligen kann jeder, aber kénnen Sie auch Duplizieren oder Unter-
streichen? Das Strg-ABC hilft lhnen dabei.

Mit Tastenkombinationen, oder auch Hotkeys genannt, erleichtern Sie sich das Le-
ben enorm. Windows 10 und Windows 11 haben viele Kurzbefehle zu bieten. Wir
stellen die aktuell wichtigsten Tastatur-Kirzel in ABC-Form vor. Achtung: Sie funkti-
onieren nicht in allen Programmen und/oder haben eine andere Funktion.

Das Strg-ABC

STRG + A = Alles markieren

STRG + B = Fett

STRG + C = Kopieren

STRG + D = Duplizieren

STRG + E = Text am Bund / Zentriert
STRG + F = Text-Suche

STRG + G = Gehe zu

STRG + H = Ersetzen

STRG + | = Kursiv
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STRG (+ Shift) + J = zu Downloads / Blocksatz
STRG + K = Hyperlink

STRG + L = Linksbiindig

STRG + M = Zeileneinzug vergroBern

STRG + N = Neue Seite

STRG + O = Dokument/URL &ffnen

STRG + P = Drucken

STRG + Q = Zeileneinzug zurlcksetzen/Abbrechen
STRG + R = Rechtsbindig

STRG + S = Speichern

STRG (+ Shift) + T = Neuer Tab/(Tab wiederherstellen)
STRG (+Shift) + U = Unterstreichen

STRG + V = Einfiigen

STRG + W = Dokument schliefBen

STRG + X = Ausschneiden

STRG + Y = Wiederherstellen

STRG + Z = Ruckgangig

Was ist ein Hotkey und wie funktioniert er?

Ein Hotkey (engl. ,heiBer Schlissel”) istim Computer-Jargon eine Tastenkombinati-
on, mit der Sie einem Programm Befehle erteilen kdnnen. Sie kdnnen somit schnell
eine Aufgabe ausfiihren, wie z.B. einen Text kopieren und wo anders einfligen.

Tipp: Bei OpenOffice/LibreOffice kénnen Tastenkombination durch den Benutzer
nach Belieben geéndert werden.

Jérémie Kaiser

J.S. Kaiser ist deutsch-franzésischer Schriftsteller und lllustrator. Seit 2019 arbeitet
er fur die PC-WELT als Audience Development Manager und Social Media Mana-
ger. Nebenbei zeichnet er auch den PC-WELT-Cartoon ,, MICHI” und moderiert die
PC-WELT-Kurzvideos, sowie den Tech-Up-Weekly-Videopodcast.



