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Windows & Office




Aktuelle Artikel im Überblick: 




	













Option zum Speichern in OneDrive entfernen

Microsoft Office





	













Standardseite des Task-Managers festlegen

Windows





	













Automatische Gruppierung von Nachrichten deaktivieren

Thunderbird










	













Am Insider-Programm teilnehmen

Windows 11





	













Termine standardmäßig als privat festlegen

Microsoft Outlook





	













Nummernblock standardmäßig aktivieren

Windows






















	
iOS
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Auf Du und Du mit iPhone & Mac

TecChannel Compact 12/22





	













An Apple a day…

TecChannel Compact 12/21





	













Apple iOS und Google Android im Business

TecChannel Compact 8/2019










	













So revolutionieren iOS und Android den Mobile-Markt

Apple iOS vs. Google Android





	













Das bringen iOS12 und Android P für Smartphones und Co.

Security, Usability und Administration





	













iPhone X und iOS 11 in der Praxis und im Business richtig nutzen

Tipps, Ratgeber und Apps






















	
Virtualisierung
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Snapshot erstellen

VirtualBox





	













Verhalten beim Verbinden von USB-Geräten

VMware Player





	













Symbolleiste im Vollbildmodus ausblenden

VMware Player










	













Auf neue Version aktualisieren

VirtualBox





	













UEFI für VMs aktivieren

VirtualBox





	













Von USB-Stick booten

VirtualBox






















	
Windows Server
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Fokus auf Cloud & Datacenter

TecChannel Compact 5/2020





	













Update-Einstellungen in Windows Server 2019 ändern

Server-Betriebssystem





	













Microsoft Server und Office 365 effizient nutzen

Produktivität, Sicherheit und Virtualisierung










	













Vertrauensanker für DNSSEC in Server 2016 trotz Bug nutzen

Server 2016





	













Microsoft Server 2016 und Office 365 ausreizen

Windows Server 2016, Office, Azure und Co.





	













GUI für Defender-Virenscanner unter Server 2016 installieren

Windows Server 2016






















	
Android
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Erweiterungen für den Desktop nutzen

Firefox für Android





	













Verbrauchtes Datenvolumen ermitteln

Android





	













Alle Tabs als Lesezeichen speichern

Google Chrome für Android










	













Nachrichten zeitverzögert senden

Telegram





	













Mehr Speicherplatz durch App-Archivierung

Android





	













Nachrichten nachträglich bearbeiten

WhatsApp
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Persönliche Infos aus Fotos entfernen

Windows





	













Passwort zurücksetzen

Twitter / X





	













Übertragung von Telemetriedaten bei der Suche deaktivieren

Microsoft Edge










	













Integriertes VPN aktivieren

Microsoft Edge





	













Vergessenes Passwort zurücksetzen

Ubuntu Linux





	













Chats per Passwort schützen

WhatsApp






















	
Netzwerk
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Unerwünschte WLAN-Anmeldung verhindern

Windows 11





	













Videos anonym auf dem PC ansehen

YouTube





	













Gruppen finden

WhatsApp










	













SMB-Komprimierung aktivieren

Windows 11





	













Netzwerk schnell aktivieren und deaktivieren

Windows 11





	













Zusätzlichen LAN-Port nutzen

Fritzbox
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IT-Karriere 
Ausgabe 07/2023









	





	
Netzwerke
Ausgabe 06/2023









	





	
Cloud und Datacenter
Ausgabe 05/2023
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Word: PDF-Datei öffnen und bearbeiten

Word-Dateien lassen sich einfach als PDFs speichern. Doch wie sieht es aus, wenn Sie ein PDF-Dokument in Word öffnen wollen, etwa um es zu editieren?


Funktioniert mit:
Word 2016 für Windows





Bildergalerie

Vorkenntnisse:



Einsteiger

Profi



Gelesen: 520



Funktioniert mit:
Word 2016 für Windows
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	Sicherheitskopie erstellen

	
 


	Dokument konvertieren




Schritt 01: Sicherheitskopie erstellen
Schritt 02: Datei öffnen
Schritt 03: Dokument konvertieren
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Beiträge zu Windows Client



	
Microsoft Virtual Training Days
Kostenlose Microsoft Trainings zu Azure, Microsoft Teams, Microsoft 365, Security, Dynamics, Power Platform und viele mehr!




	
Microsoft Azure Immersion Workshops
Technisches Fachwissen mit praxisnahen Insights unserer Partner und Expert*innen zu Infrastructure, Digital & Application Innovation und Data & AI.




	
Microsoft Power Platform in a Day Workshops
Mit der Microsoft Power Platform aktuelle Geschäftsanforderungen schnell und effektiv angehen.
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01Sicherheitskopie erstellen
Word verfügt seit Version 2013 über Bordmittel, um PDFs zu öffnen. Auch wenn diese integrierte Funktion nicht immer hundertprozentig funktioniert, etwa bei sehr vielen oder komplexeren Grafikelementen, sollte man sie einmal ausprobieren. Auf diese Weise lässt sich verhindern, dass Sie etwaige vertrauliche Daten aus der Hand geben müssen, wie das bei Online-Konvertern der Fall ist.

	Adobe Acrobat Reader
Im kostenlosen Adobe Acrobat Reader können Sie PDF-Dateien zwar anzeigen, aber nicht bearbeiten.
	Microsoft Word für Windows
Das gelingt hingegen seit Version 2013 in Microsoft Word. Wechseln Sie dort im Menüband zur Registerkarte „Datei“.
	Microsoft Word für Windows
Sie gelangen daraufhin zur Backstage-Ansicht, wo Sie in der Leiste links auf „Öffnen“ klicken.
	Microsoft Word für Windows
In den Optionen, die in der mittleren Spalte erscheinen, wählen Sie nun „Durchsuchen“.
	Microsoft Word für Windows
Navigieren Sie im neuen Dialogfenster zur PDF-Datei, selektieren sie und klicken auf den Öffnen-Button.
	Microsoft Word für Windows
Anschließend zeigt Word einen Hinweis zu möglichen Problemen an, den Sie per „OK“ bestätigen müssen, bevor es weitergeht.
	Microsoft Word für Windows
Nach Abschluss der Konvertierung sollten Sie das Dokument auf Layout-Fehler kontrollieren. Hierzu empfiehlt es sich, die Formatierungssymbole per Klick auf das Pi-Zeichen einzublenden.
	Microsoft Word für Windows
Häufig finden sich überflüssige Leerzeichen vor den Absatzmarken, die sich einfach per Delete-Taste entfernen lassen.
	Microsoft Word für Windows
Einige Grafikelemente, wie hier eine Unterschrift, können Sie nicht editieren, sondern nur mit den Word-eigenen Tools formatieren.
	Microsoft Word für Windows
Wenn das Layout des umgewandelten Dokuments Ihren Vorstellungen entspricht, können Sie es speichern.
	Microsoft Word für Windows
Word öffnet dann den Speichern-unter-Dialog. Das per Default vorgeschlagene DOCX-Format lässt sich gegebenenfalls noch anpassen.



Bevor Sie die folgenden Schritte durchführen, empfiehlt es sich, eine Kopie des betreffenden PDF-Dokuments anzulegen und nur damit zu arbeiten. Somit können Sie bei Bedarf immer auf das Original zurückgreifen, falls wider Erwarten doch etwas schiefläuft.

02Datei öffnen
Stellen Sie zunächst sicher, dass die PDF-Datei nicht in einer anderen Anwendung, etwa dem Acrobat Reader, geöffnet ist. Dann wechseln Sie im Menüband von Word zum Datei-Tab. In der Backstage-Ansicht klicken Sie nun in der linken Spalte auf Öffnen, anschließend auf den Durchsuchen-Button und selektieren die PDF-Datei, die Sie in Word einlesen möchten. Falls Sie den Öffnen-Befehl in die Symbolleiste für den Schnellzugriff aufgenommen haben, klappt das natürlich auch darüber.

03Dokument konvertieren
Nachdem Sie in dem Dateimanager-Dialog auf die Öffnen-Schaltfläche geklickt haben, erhalten Sie standardmäßig zunächst einen Hinweis von Word. Er weist Sie darauf hin, dass die PDF-Datei im nächsten Schritt in ein Word-Dokument umgewandelt wird, das sich bearbeiten lässt. Das Layout kann hierdurch allerdings gegenüber dem Original abweichen.
Erst wenn Sie per OK-Button den Dialog bestätigen, startet der Konvertiervorgang. Nachdem er abgeschlossen ist, empfiehlt es sich, zu kontrollieren, ob sich an irgendeiner Stelle Fehler eingeschlichen haben. Hierzu sollten Sie als Hilfe die Formatierungssymbole einblenden, die angezeigt werden, wenn Sie im Menüband in der Gruppe Absatz auf das Pi-Zeichen klicken.
Elemente, die bereits im PDF-File als separate Grafik enthalten waren, etwa eine Unterschrift, lassen sich nicht editieren. Sie haben aber die Möglichkeit, sie mit den Mitteln, die Word bereithält, zu formatieren.
Wenn Sie das Dokument von Konvertierfehlern befreit und entsprechend Ihren Wünschen bearbeitet haben, können Sie es speichern. Word öffnet dann den Speichern-unter-Dialog und schlägt als Dateityp das hauseigene DOCX-Format vor, was Sie bei Bedarf aber anpassen können.
Produkte: Der Trick funktioniert mit allen aktuellen Versionen von Microsoft Word für Windows. In anderen Umgebungen kann die Vorgehensweise abweichen. (ad)
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Das könnte Sie auch interessieren





	














Windows: Standardseite des Task-Managers…











	














Thunderbird: Automatische Gruppierung von…
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